KOP SURAT
(Nama Instansi/Perusahaan/Universitas)
Alamat
Telepon | Email
Nomor		: …………………				          (Tanggal Permohonan)
Lampiran 	: –
Perihal		: Permohonan Data

Kepada Yth.
Kepala Balai Besar Wilayah Sungai Nusa Tenggara I Mataram
di
Mataram

Dengan hormat,
Sehubungan dengan (sebutkan maksud dan kegiatan, misalnya: pelaksanaan penelitian / penyusunan dokumen perencanaan / tugas akhir / kajian teknis) yang kami lakukan, bersama ini kami mengajukan permohonan data kepada Balai Besar Wilayah Sungai Nusa Tenggara I (BBWS NT I) Mataram.
Adapun data yang kami butuhkan meliputi:
1. ..........................................................
2. ..........................................................
3. ..........................................................
Data tersebut akan digunakan untuk (jelaskan tujuan penggunaan data secara singkat dan jelas). Kami menjamin bahwa data yang diberikan akan digunakan sebagaimana mestinya dan sesuai dengan ketentuan yang berlaku. 

Sebagai bahan pertimbangan, bersama surat ini kami lampirkan:
1. (Jika ada: surat tugas / proposal / KTP / dll)

Demikian surat permohonan ini kami sampaikan. Besar harapan kami kiranya dapat data yang dimaksud. Atas perhatian dan kerja sama Bapak/Ibu, kami ucapkan terima kasih.

Hormat kami,


(Nama Lengkap)
Jabatan
Nama Instansi/Perusahaan/Universitas

*Catatan: Surat permohonan harus ditandatangani oleh pejabat berwenang (minimal Manajer/Direktur untuk perusahaan dan Dekan/Kepala Jurusan untuk perguruan tinggi).

